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Nama SOP : PEREKAMAN BAST

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara.

2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2018 tentang Kekarantinaan
Kesehatan

3. Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 Tentang Pengelola
Barang Milik Negara

4. Peraturan Menteri Keuangan Rl Nomor 76/PMK.06/2019 Tentang
Perubahan atas Peraturan Menteri Keuangan RI Nomor
PMK.246/MK.06/2014 Tentang Tata Cara Pelaksanaan Penggunaan
Barang Milik Negara

5. Peraturan Menteri Keuangan RI Nomor 181/PMK.06/2016 Tentang
Penatausahaan Barang Milik Negara

6. Peraturan Menteri Kesehatan RI Nomor 79 Tahun 2015 Tentang
Pedoman Pelaksanaan Pengelola Barang Milik Negara Di Lingkungan
Kementerian Kesehatan

1. Memahami prinsip - prinsip penatausahaan Barang Milik Negara
Memahami peraturan perundang - undangan yang terkait dengan
pengelolaan Barang Milik Negara

3. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer

4. Memiliki kemampuan berkomunikasi dengan baik

5. Menerapkan Core Value Aparatur Sipil Negara "BerAKHLAK"

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

SOP Pendetailan Persediaan

1. Peraturan Perundang-Undangan yang berlaku dan terkait
2. Alat Tulis Kantor

3. Komputer dengan Jaringan Internet

4. Printer dan Scanner

Peringatan

Penc;atatan dan Pendataan

Jika SOP ini tidak dilaksankaan maka terjadi ketidaksesuaian saldo persediaan
dengan Aplikasi SAKTI

Seluruh berkas disimpan sebagai arsip aktif di BBKK Medan




BALAI BESAR KEKARANTINAAN KESEHATAN MEDAN
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No. Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Keterangan
Operator Modul Operator Modul PPK /Tim Operator Modul
Komitmen Pembayaran Pendukung PPK Persediaan Kelenakapay Wkt outpul
1 |Menerima Dokumen Dokumen 5 menit Dokumen
Kontrak/SPK/Kuitansi/Dokumen setara ( } Kontrak/SPK/Kuitansi/Dokumen Kontrak/SPK/Kuitansi/Doku
lainnya setara lainnya men setara lainnya
2 [Mencatat pendetailan BAST pada Aplikasi Dokumen 10 menit BAST pembelian persediaan
SAKTI Modul Komitmen 3 Kontrak/SPK/Kuitansi/Dokumen
I: setara lainnya
3 [Mencatat informasi P3DN pada Aplikasi Bast pembelian persediaan 5 menit Bast pembelian persediaan
SAKTI Modul Komitmen I:‘j telah P3DN
Membuat SPP pada Aplikasi SAKTI Modul Bast pembelian persediaan telah 30 menit SPP Kontraktual/ Non
Pembayaran || P3DN Kontraktual
(—
h
4 |Membuat SPBy pada Aplikasi SAKTI Modul BAST pembelian persediaan telah 30 menit SPBy
Pembayaran N P3DN
g I
A
Ya
5 |Memvwerifikasi kesesuaian Kuitansi, BAST dan Tidak ! SPP/SPBy, BAST, Kuitansi 30 menit SPP/SPBy, BAST, Kuitansi
SPP/SPBy /> yang telah diverifikasi
6 |melakukan OTP atas SPP/SPBy SPP/SPBy, BAST, Kuitansi yang 10 menit SPP/SPBy, BAST, Kuitansi
. telah diverifikasi yang telah diOTP
7 [Menyerahkan BAST dan Dokumen BAST dan dokumen pendukung 10 Menit BAST dan dokumen SOP Pendetailan

Kontrak/SPK/Kuitansi/Dokumen setara lainnya
terkait persediaan kepada Petugas Persediaan
dengan menerapkan prinsip CERDAS (Cepat,

efisien, Ramah Digital, Arsip Soft Copy)

lainnya terkait Pembelian
Persediaan

pendukung lainnya terkait
Pembelian Persediaan

Persediaan
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